Приложение 1

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное автономное  образовательное учреждение 

высшего образования 

«Мурманский государственный технический университет»

П Р И К А З
___________________________                                                                              №______

Мурманск

О составе экзаменационной комиссии 

и апелляционной комиссии по образовательной программе

_______________________________________________

                    (уровень  образования)
_______________________________________________

(код, наименование направления подготовки/специальности,

направленность (профиль)/специализация)

В соответствии с приказом Минобрнауки России от 29.06.2015 г. № 636 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры» для проведения государственной  итоговой аттестации в целях определения соответствия результатов освоения обучающимися образовательной программы
_____________________________________________________________________________,(код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)
ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить экзаменационную комиссию на 20___ год по образовательной программе _____________________________________________________________________________,

(уровень образования, код, наименование направления подготовки/специальности, направленность 
_______________________________________________________________________________________________________

(профиль)/специализация)

для проведения ________________________________________________________________

(итогового экзамена и (или)  защиты выпускных квалификационных работ (ВКР) – указать нужное)

 в следующем составе:

Председатель комиссии:              ____________________,        ______________________.
                                                                                                        (Ф.И.О)                                                  (должность, место работы)
	Члены комиссии:
	____________________,        ______________________;

	
	                     (Ф.И.О)                                                  (должность, место работы)

	
	____________________,        ______________________;

	
	                     (Ф.И.О)                                                  (должность, место работы)

	
	____________________,        ______________________;

	
	                     (Ф.И.О)                                                 (должность, место работы)


Секретарь  ЭК:                              ____________________,        ______________________.

                                                                                                 (Ф.И.О.)                                                 (должность, место работы)
2. Утвердить апелляционную комиссию на 20__ год по образовательной программе _____________________________________________________________________________

(уровень образования, код, наименование направления подготовки/специальности, направленность       (профиль)/специализация)

для проведения ________________________________________________________________

(итогового экзамена и (или)  защиты выпускных квалификационных работ (ВКР) – указать нужное)

в следующем составе:

Председатель комиссии:              ____________________,        ______________________.
                                                                                                        (Ф.И.О)                                                  (должность, место работы)
	Члены комиссии:
	____________________,        ______________________;

	
	                     (Ф.И.О)                                                  (должность, место работы)

	
	____________________,        ______________________;

	
	                     (Ф.И.О)                                                  (должность, место работы)

	
	____________________,        ______________________;

	
	                     (Ф.И.О)                                                  (должность, место работы)


Секретарь  ЭК:                              ____________________,        ______________________.

                                                                                                 (Ф.И.О.)                                                  (должность, место работы)
3. Определить срок действия экзаменационной комиссии, указанной в п.1 настоящего приказа, и апелляционной комиссии, указанной в п.3 настоящего приказа, с 01 января 20__ года по 31 декабря 20___ года.
4. Контроль за исполнением приказа возложить на ___________________________.

                                                                (Ф.И.О., должность) 

Ректор
_________________
               Ф.И.О.
(оборотная сторона приказа)

СОГЛАСОВАНО:

	Должность с указанием 

подразделения (службы, отдела)
	Подпись

дата
	И.О. Фамилия



	Должность с указанием 

подразделения (службы, отдела)
	Подпись

дата
	И.О. Фамилия



	Должность с указанием 

подразделения (службы, отдела)
	Подпись

дата
	И.О. Фамилия



	Должность с указанием 

подразделения (службы, отдела)
	Подпись

дата
	И.О. Фамилия




Проект приказа вносит:

Фамилия И.О. 

Должность с указанием подразделения 

Служебный телефон

Рассылка:

1 - дело

2 - проректор по учебной работе и молодежной политике
 

3 - Управление образования

4 - ААР
5 - структурное подразделение

Приложение 2

Критерии оценивания ответа на вопросы экзамена
	Обучающийся
	

	
	Фамилия, Имя, Отчество обучающегося


	Вопрос 
экзаменационного задания
	Код и 
наименование  
компетенции
	Критерии 
достижения 
компетенции
	Результаты оценивания результатов 
обучения

	
	
	
	2 – низкий
	3 –средний
	4 –выше среднего
	5 –высокий

	Вопрос 1
	Общекультурные (универсальные) компетенции

	
	
	
	
	
	
	

	
	Общепрофессиональные компетенции

	
	
	
	
	
	
	

	
	Профессиональные компетенции

	
	
	
	
	
	
	

	
	Итоговая оценка сформированности компетенций
	


Экзаменатор ________________ (__________________)             «___» ___________ 20 ___г.

*Критерии и шкала оценивания разрабатываются выпускающей кафедрой и включаются в Программу ИА

**Показатели формулируются в соответствии с видами деятельности, закрепленными в  ОПОП направления подготовки, закрепляются в программе ИА по направлению подготовки/специальности


Приложение 3

Критерии оценивания ВКР ЭКЗАМЕНАТОРОМ
	Обучающийся
	

	
	Фамилия, Имя, Отчество обучающегося


	Код и наименование  
компетенции
	Критерии достижения компетенции
	Результаты оценивания результатов обучения

	
	
	2 – низкий
	3 –средний
	4 –выше 
среднего
	5 –высокий


	Общекультурные (универсальные) компетенции

	
	
	
	
	
	

	Общепрофессиональные компетенции

	
	
	
	
	
	

	Профессиональные компетенции

	
	
	
	
	
	

	Итоговая оценка сформированности 
компетенций
	


Экзаменатор ________________ (__________________)             «___» ___________ 20 ___г.

*Критерии и шкала оценивания разрабатываются выпускающей кафедрой и включаются в Программу ИА

**Показатели формулируются в соответствии с  видами деятельности, закрепленными в  ОПОП направления подготовки, закрепляются в программе ИА по направлению подготовки/специальности
Приложение 4

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение

высшего образования

«Мурманский  государственный  технический университет»

_____________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

( __________________ форма обучения)

                                                      (очная/заочная/очно-заочная)

ВЕДОМОСТЬ

Итогового экзамена

По направлению подготовки ____________________________________________________
(код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)

 (уровень  образования______________________________________________________).

                                                         (бакалавриат/магистратура/специалитет)

Дата проведения «_____»______________________20__ года

	№
	Фамилия, Имя, Отчество

обучающегося


	Оцениваемые компетенции*
	Итоговая оценка

	
	
	ОК(УК)-1…; ОПК…; 
ПК-1…
	ОК(УК)-1…; ОПК-1…; ПК-1…
	ОК(УК)-1…; ОПК…; 
ПК-1…
	

	
	
	Оценка 
вопроса  1
	Оценка 
вопроса  2
	Оценка 
вопроса 3
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	


Экзаменатор                                    подпись                                             Фамилия, Имя, Отчество  

                                                                                                                            (расшифровка подписи)

Заполняется каждым членом ЭК

*Критерии и шкала оценивания разрабатываются выпускающей кафедрой и включаются в Программу ИА

Приложение  5

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное автономное  образовательное учреждение

высшего образования

«Мурманский  государственный технический университет»

_____________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

( __________________ форма обучения)

                                                      (очная/заочная/очно-заочная)

ВЕДОМОСТЬ

Защиты выпускной квалификационной работы

По направлению подготовки ____________________________________________________
(код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)

 (уровень  образования______________________________________________________).

                                                         (бакалавриат/магистратура/специалитет)

Дата проведения «_____»______________________20__ года

	№
	Фамилия, Имя, Отчество

обучающегося
	Оценка сформированности компетенций*
	Итоговая

оценка за подготовку и защиту ВКР

	
	
	Общекультурных (универсальных) 

(ОК (УК)-…, ОК (УК)-…,)
	Общепрофесси-ональных

(ОПК-…, ОПК-…,)
	Профессио-нальных

(ПК-…, ПК-…,)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	


Экзаменатор                                    подпись                                                 Фамилия, Имя, Отчество  

                                                                                                                            (расшифровка подписи)

Заполняется каждым членом ЭК

*Критерии и шкала оценивания разрабатываются выпускающей кафедрой и включаются в Программу ИА

Приложение 6

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное автономное  образовательное учреждение

высшего образования

«Мурманский  государственный  технический университет»

_____________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

( __________________ форма обучения)

                                                      (очная/заочная/очно-заочная)

СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ

Итогового экзамена

По направлению подготовки ​​​____________________________________________________​​​​​​​ 
(код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)

 (уровень  образования                                                                                                                  ).
                                                         (бакалавриат/магистратура/специалитет)

Дата проведения «_____»____________________ 20__ года

	№
	Фамилия, Имя, Отчество

обучающегося


	ФИО члена ЭК
	ФИО члена ЭК
	ФИО члена ЭК
	ФИО члена ЭК
	ФИО члена ЭК
	ФИО члена ЭК
	ФИО члена ЭК
	ФИО члена ЭК
	Итоговая оценка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Результаты освоения обучающимися   образовательной программы по направлению подготовки/специальности____________________________________, направленности (профилю)/специализации _______________________ оцениваемые в ходе проведения итогового экзамена  соответствуют  требованиям федерального государственного образовательного стандарта высшего образования по направлению подготовки/специальности _______________________________________________________ уровня бакалавриата/ специалитета/магистратуры, утвержденного приказом Минобрнауки России от ______________ № __________
Члены экзаменационной комиссии 

 Председатель ЭК                           подпись                                             Фамилия, Имя, Отчество  

                                                                                                                            (расшифровка подписи)

Экзаменаторы                                 подпись                                             Фамилия, Имя, Отчество  

                                                                                                                            (расшифровка подписи)

                                                          подпись                                             Фамилия, Имя, Отчество  

                                                                                                                            (расшифровка подписи)

                                                           подпись                                            Фамилия, Имя, Отчество  

                                                                                                                            (расшифровка подписи)

                                                           подпись                                            Фамилия, Имя, Отчество  

                                                                                                                            (расшифровка подписи)

                                                            подпись                                           Фамилия, Имя, Отчество  

                                                                                                                            (расшифровка подписи)

Приложение 7

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение

высшего образования

«Мурманский  государственный  технический университет»

_____________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

( __________________ форма обучения)

                                                      (очная/заочная/очно-заочная)

СВОДНАЯ  ВЕДОМОСТЬ

Защиты выпускной квалификационной работы

По направлению подготовки ____________________________________________________
(код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)

 (уровень  образования______________________________________________________).

                                                         (бакалавриат/магистратура/специалитет)

Дата проведения «_____»______________________20___ года

	№
	Фамилия, Имя,
Отчество

обучающегося


	ФИО члена ЭК
	ФИО члена ЭК
	ФИО члена ЭК
	ФИО члена ЭК
	ФИО члена ЭК
	ФИО члена ЭК
	Оценка
руководителя
	Оценка рецензента**
	Итоговая оценка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


**Для  ВКР по программам магистратуры и специалитета
Результаты освоения обучающимися   образовательной программы по направлению подготовки/специальности ________________, направленности (профилю)/специализации ___________________ оцениваемые в ходе защиты выпускной квалификационной работы   соответствуют  требованиям федерального государственного образовательного стандарта высшего образования по направлению подготовки/специальности _______________________________________________уровня бакалавриата/специалитета/магистратуры, утвержденного приказом Минобрнауки России от _________№ __________
Члены экзаменационной комиссии 

 Председатель ЭК                          подпись                                            Фамилия, Имя, Отчество  

                                                                                                                            (расшифровка подписи)

Экзаменаторы                                  подпись                                            Фамилия, Имя, Отчество  

                                                                                                                            (расшифровка подписи)

                                                           подпись                                            Фамилия, Имя, Отчество  

                                                                                                                            (расшифровка подписи)

                                                           подпись                                            Фамилия, Имя, Отчество  

                                                                                                                            (расшифровка подписи)

                                                           подпись                                            Фамилия, Имя, Отчество  

                                                                                                                            (расшифровка подписи)

                                                            подпись                                           Фамилия, Имя, Отчество  

                                                                                                                            (расшифровка подписи)

Приложение 8

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение

высшего образования

«Мурманский  государственный  технический университет»

_____________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

( __________________ форма обучения)

                                                      (очная/заочная/очно-заочная)

ПРОТОКОЛ

заседания экзаменационной комиссии 

  «_______»  ___________20__ года                                                                №__________

Присутствовали:
	Председатель   ЭК       -
	

	Секретарь    ЭК            -
	

	
	

	Члены ЭК:
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


О сдаче итогового экзамена по направлению подготовки _____________________________________________________________________________

(код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)

(уровень  образования______________________________________________________).

                                                                  (бакалавриат/магистратура/специалитет)

Экзаменуется обучающийся __________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                               (фамилия, имя и отчество)


Билет №_____________

Вопросы:  1.________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                  2.________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                  3._________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 Общая характеристика ответа  обучающегося на заданные ему вопросы:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Мнения членов ЭК о выявленном в ходе экзамена уровне сформированности компетенций и подготовленности обучающегося к решению профессиональных задач 

РЕШЕНИЕ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ:

Признать, что обучающийся _________________________________________сдал 

                                                                                           (фамилия, имя, отчество)

экзамен   с оценкой____________________________________________________________
                                                            (цифрой, прописью)

Отметить, что_______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Председатель 

экзаменационной комиссии                                                                        __________________

                                                                                                                          (расшифровка  подписи)

Секретарь 

экзаменационной комиссии                                                                         _________________                                                                                        

                                                                                                                            (расшифровка  подписи)

Приложение 9

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение

высшего образования

«Мурманский  государственный  технический университет»

_____________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

( __________________ форма обучения)

                                                      (очная/заочная/очно-заочная)

ПРОТОКОЛ

заседания  экзаменационной   комиссии 

  «_______»  ___________20__ года                                                                №__________

Присутствовали:
	Председатель   ЭК       -
	

	Секретарь    ЭК            -
	

	
	

	Члены ЭК:
	

	
	


О защите выпускной квалификационной работы по направлению подготовки /специальности________________________________________________________________
        (код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)
(уровень образования__________________________________________________________).
Обучающегося_________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

На тему:______________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Выпускная квалификационная работа выполнена под руководством_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, степень, звание, должность руководителя)

При консультации _____________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество, степень, звание, должность консультанта)

В экзаменационную комиссию представлены следующие материалы:

1. Распоряжение о допуске обучающегося к защите выпускной квалификационной работы.

2. Справка об успеваемости обучающегося.

3. Зачетная книжка обучающегося.

4. Выпускная квалификационная работа  на____листах и приложения на_____листах.

5. Отзыв руководителя выпускной квалификационной работы.

6. Рецензия на выпускную квалификационную работу (на выпускные квалификационные работы по программам магистратуры и специалитета).
7. Справка о результатах проверки выпускной квалификационной работы на оригинальность в системе «Антиплагиат.Вуз».
       _______________________________________________________________________

________________________________________________________________________

После доклада по теме выпускной квалификационной работы обучающемуся были заданы следующие вопросы:  

1. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________

4. ______________________________________________________________________

5. ______________________________________________________________________

Общая характеристика ответов обучающегося на заданные вопросы:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Мнения членов ЭК о выявленном в ходе защиты и анализа выпускной квалификационной работы  уровне сформированности компетенций и подготовленности обучающегося к решению профессиональных задач _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

РЕШЕНИЕ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ:

Признать, что обучающийся____________________________________________

                                                                (фамилия, имя, отчество)

защитил выпускную квалификационную работу 

с оценкой__________________________________________________________________

(цифрой, прописью)

Отметить, что_______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Председатель 

экзаменационной комиссии                                                                        __________________

                                                                                                                            (расшифровка  подписи)

Секретарь 
экзаменационной комиссии                                                                        _________________                                                                                        

                                                                                                                              (расшифровка  подписи)
Приложение 10

ОТЧЕТ

О работе экзаменационной комиссии в Федеральном государственном автономном образовательном учреждении высшего образования «Мурманский государственный технический университет»

 по направлению подготовки/специальности_________________ в ________ 20__года

                                    (код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)            

1. Состав и организация работы ЭК

1.1. Приказом ректора ФГАОУ ВО «Мурманский государственный технический университет» от ___.___________ 20___  № ____ утверждена экзаменационная комиссия ФГАОУ ВО «МГТУ» по направлению подготовки /специальности_____________________ __________________________________________________________ по приему итогового 
 (код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)
экзамена  и (или) защите выпускных квалификационных работ обучающихся ___  курса ___________ формы обучения в следующем составе:
Председатель комиссии:              ____________________,        ______________________.
                                                                                                        (Ф.И.О)                                                  (должность, место работы)
	Члены комиссии:
	____________________,        _______________________;

	
	                     (Ф.И.О)                                                  (должность, место работы)

	
	____________________,        _______________________;

	
	                     (Ф.И.О)                                                  (должность, место работы)

	
	____________________,        _______________________;

	
	                     (Ф.И.О)                                                  (должность, место работы)


Секретарь  ЭК:                              ____________________,        ________________________.

                                                                                                 (Ф.И.О.)                                                  (должность, место работы)
1.2. В соответствии с требованиями ФГОС ВО и образовательной программы по направлению  подготовки/специальности_________________________________________ в 
(код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)
состав итоговой аттестации выпускников вошли следующие аттестационные испытания:
· итоговый экзамен;

· защита выпускной квалификационной работы.

2. Организация работы ЭК по приему итогового экзамена 

2.1. Работа ЭК проводилась в соответствии со следующим графиком:

· с ____.________ 20___ г. по  ____.________ 20___ г. – сдача итогового         экзамена по направлению подготовки/специальности________________________________ _____________________________________________________________________________ 
(код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)
обучающимися ____курса ______________ формы обучения.
2.2. В основу работы ЭК входили: определение соответствия результатов освоения обучающимися основной образовательной программы требованиям ФГОС ВО, решение о присвоении им соответствующей квалификации, выработка предложений, направленных  на улучшение качества подготовки выпускников.

В итоговый экзамен входили теоретические и практические вопросы по             дисциплинам: _____________________________________________________________________________.

(перечень дисциплин)

Экзаменационные вопросы ориентированы  на проверку результатов освоения программы (бакалавриата/магистратуры/специалитета) в соответствии с профилем/специализацией образовательной программы:__________________________________
_____________________________________________________________________________
(профиль подготовки/специализация)

и позволяют проверить сформированность компетенций_____________________________ _____________________________________________________________________________
(перечень компетенций)

выпускника. Включение ситуационных заданий в экзаменационные билеты позволило получить более полное представление способности обучающихся применить полученные знания, а также приобретенные умения и навыки в соответствии с_____________________________________________________________________________ 

(перечень видов деятельности/областей (сфер))

видами/областями  (сферами) профессиональной деятельности выпускника.

Экзаменационной комиссии были предоставлены следующие документы: _____________________________________________________________________________.

(перечень документов)

2.3. На основании распоряжения ________ от ___._________ 20___г. № ____ к сдаче экзамена по направлению подготовки/специальности___________________________ _____________________________________________________________________________ 
(код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)
было допущено ____ обучающихся  ______ курса __________ формы обучения. 

В том числе восстановлены для сдачи экзамена,  написания и защиты ВКР приказом ректора от ___.________ 20______ г. № ____ обучающиеся __________________.

                                                                                                                                                                                    (Ф.И.О.)

2.4. Характеристика подготовки обучающихся

Экзаменационная комиссия отметила высокий уровень теоретической и практической подготовки обучающихся:__________________________________________________  _____________________________________________________________________________.

(описать)

Уровень подготовки выпускников удовлетворяет требованиям квалификационных характеристик выпускника по направлению подготовки/специальности________________ ____________________________________________________________________________ .
(код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)
3. Организация работы ЭК по защите выпускных квалификационных работ 


3.1. Работа ЭК проводилась в соответствии со следующим графиком:

· с ____.________ 20___ г. по  ____.________ 20___ г. – защита ВКР по направлению подготовки/специальности ____________________________________ 
          (код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)
обучающимися ____ курса ______________ формы обучения.
3.2. На основании распоряжения от  _____.____________20____ г. № ____ к защите ВКР было допущено ____ обучающихся ______ курса _____ формы обучения  по направлению подготовки/специальности ____________________________________ .
                                                  (код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)
3.3. Темы ВКР обучающихся ____ курса _________ формы обучения  по направлению подготовки/специальности __________________________________________________
                                                   (код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)
утверждены приказом ректора ФГАОУ ВО «МГТУ» от ____.__________ 20___ г. № ____.  

К защите были представлены: ВКР,  рецензии и отзывы руководителей ВКР, справка об успеваемости обучающихся, экзаменационные ведомости для каждого члена комиссии и сводные ведомости по защите ВКР.

3.4. Характеристика тематики и содержания ВКР

3.5. Характеристика рецензий и отзывов на ВКР

3.6. Характеристика защиты ВКР

3.7. Характеристика практической значимости и использования результатов ВКР

4. Характеристика общего уровня подготовки выпускников

Экзаменационная комиссия отметила глубокие теоретические знания, самостоятельное творческое мышление, умение анализировать, оценивать и решать сложные профессиональные задачи, а также аргументировано отстаивать результаты своих исследований в процессе защиты ВКР обучающихся:  
	Форма обучения

(очная/

очно-заочная/

заочна
	Вид аттестационных испытаний

	
	Итоговый экзамен 

(при наличии)
	Защита выпускной квалификационной работы (ВКР)

	
	количество выпускн иков, всего
	из них получивших оценку:
	количество выпуск-ников, всего
	из них получивши х оценки:
	Результаты проверки ВКР на наличие заимствований

	
	
	"удовлетво рительно"
	"хорошо"
	"отлично"
	
	"удов-летво-ритель-но"
	"хоро-шо"
	"отлич-но"
	выполнявших ВКР по заявкам предприятий
	средняя доля оригинальных блоков в работе
	доля работ с оценкой оригинальности текста менее _____*
	доля работ с оценкой оригинальности текста более _____**

	
	Чел.
	%
	%
	%
	Чел.
	%
	%
	%
	%
	%
	%
	%

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


________________________

*    50 % для ВКР по программам бакалавриата и специалитета; 70 % для ВКР по программам магистратуры

**  70 % для ВКР по программам бакалавриата и специалитета; 80 % для ВКР по программам магистратуры 

5. Рекомендации ЭК

5.1. 

5.2. 

5.3.

6. Выводы ЭК


6.1. 

6.2. 

6.3. 

Председатель ЭК 








И.О. Фамилия

Секретарь ЭК








И.О. Фамилия

____ __________20__ г.
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МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение

высшего образования

«Мурманский государственный  технический университет»

_____________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

«____»____________20__года






№_______

Мурманск

О допуске к итоговой аттестации

В соответствии с приказом Минобрнауки России от 29.06.2015 г. № 636 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры» и на основании утвержденного расписания итогового экзамена,
ДОПУСТИТЬ ________________________ к итоговой аттестации
                                                                   (дата)
(первому аттестационному испытанию) нижеперечисленных обучающихся_____________ _____________________________________________________________________________,

(курс, форма обучения)

не имеющих академической задолженности и в полном объеме выполнивших учебный план по направлению подготовки/специальности___________________________________ _____________________________________________________________________________
(код, наименование направления подготовки /специальности, направленность (профиль)/специализация)

(уровень образования__________________________________________________________).

                                            (бакалавриат/магистратура/специалитет)
Обучающихся в рамках утвержденного государственного задания:

1. Фамилия, Имя, Отчество (полностью)

2. Фамилия, Имя, Отчество (полностью)

Обучающихся с полной оплатой стоимости обучения:

3. Фамилия, Имя, Отчество (полностью)

4. Фамилия, Имя, Отчество (полностью)

_____________________________





_________________

(должность руководителя структурного                                                                                    (Ф.И.О.)

подразделения)

Проект распоряжения вносит:

Ф.И.О. 

Должность с указанием подразделения 

Служебный телефон

Рассылка:

1 - дело 

2 - структурное подразделение/кафедра/институт
Приложение 12

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное  государственное автономное образовательное учреждение

высшего образования

«Мурманский  государственный  технический университет»

_____________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

«____»____________20__ года






№_______

Мурманск

О допуске к итоговой аттестации

В соответствии с приказом Минобрнауки России от 29.06.2015 г. № 636 «Об утверждении Порядка проведения итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры» и на основании утвержденного расписания защиты выпускной квалификационной работы,

ДОПУСТИТЬ  в период с ______________по_______________  к итоговой аттестации (защите выпускной квалификационной работы) нижеперечисленных обучающихся  _____________________________________________________________________________,

(курс, форма обучения)

не имеющих академической задолженности, в полном объеме выполнивших учебный план  по направлению подготовки ________________________________________________

                (код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)

(уровень образования__________________________________________________________).

                                            (бакалавриат/магистратура/специалитет)
и успешно сдавших итоговый экзамен:

Обучающихся в рамках утвержденного государственного задания:

1. Фамилия, Имя, Отчество (полностью)

2. Фамилия, Имя, Отчество (полностью)

Обучающихся с полной оплатой стоимости обучения:

3. Фамилия, Имя, Отчество (полностью)

4. Фамилия, Имя, Отчество (полностью)

Основание: выписка из протокола заседания ________________  от ___________ №______

                                                                                            (кафедры/отделения)

 о допуске к защите ВКР.

____________________________





_________________

(должность руководителя структурного                                                                                        (Ф.И.О.)

подразделения)

Проект распоряжения вносит:
Ф.И.О. 

Должность с указанием подразделения 

Служебный телефон

Рассылка:

1 - дело 

2 - структурное подразделение/кафедра/институт
Приложение 13

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение

высшего образования

«Мурманский  государственный  технический университет»

_____________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

( __________________ форма обучения)

                                                      (очная/заочная/очно-заочная)

ПРОТОКОЛ

заседания экзаменационной комиссии 

О присвоении квалификации обучающимся,

сдавшим все формы итоговой аттестации 

и выдаче документов об образовании и квалификации
  «_______»  ___________20__ года                                                                №__________

Присутствовали:
	Председатель   ЭК       -
	

	Секретарь    ЭК            -
	

	
	

	Члены ЭК:
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



Признать, что перечисленные ниже обучающиеся завершили освоение образовательной программы по направлению подготовки/специальности _____________________________________________________________________________​
    (код, наименование направления подготовки /специальности, направленность (профиль)/специализация)

(уровень образования__________________________________________________________).

                                            (бакалавриат/магистратура/специалитет)
и успешно прошли все формы итоговой аттестации: 

1. Фамилия Имя Отчество (полностью)

2. Фамилия Имя Отчество (полностью)

РЕШЕНИЕ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ:

1. Присвоить перечисленным ниже обучающимся квалификацию _______________ 

                                                                                                                                     (наименование квалификации)

по направлению подготовки/специальности________________________________________

_____________________________________________________________________________:

                      (код, наименование направления подготовки /специальности, направленность
(профиль)/специализация)
1. Фамилия Имя Отчество (полностью)

2. Фамилия Имя Отчество (полностью)

2. Подтвердить получение ___________высшего___________ образования и выдать 

перечисленным ниже обучающимся диплом ____________________________ с отличием:

                                                                    (бакалавра/магистра/специалиста)

1. Фамилия Имя Отчество (полностью)

2. Фамилия Имя Отчество (полностью)

3. Подтвердить получение ___________высшего__________  образования и выдать                                             

перечисленным ниже обучающимся диплом _______________________________:

                                                                    (бакалавра/магистра/специалиста)

1. Фамилия Имя Отчество (полностью)

2. Фамилия Имя Отчество (полностью)

Председатель 

экзаменационной комиссии                                                                     __________________

                                                                                                                         (расшифровка  подписи)

Секретарь 

экзаменационной комиссии                                                                      _________________                                                                                        

                                                                                                                         (расшифровка  подписи)
Приложение 14

 Заведующему кафедрой

___________________________

___________________________

                                                                                                                                       (ФИО)

                                                                                            обучающегося__________курса

____________________________

(код, направление подготовки/специальности)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить мне выполнять выпускную квалификационную работу на         тему_________________________________________________________________________
под руководством______________________________________________________________
                                            (Ф.И.О. руководителя ВКР, ученая степень, звание) 

Дата                                                                                                   Подпись обучающегося

Согласовано:

(Ф.И.О. руководителя ВКР, ученая степень, звание)

Приложение 15

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ  РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Федеральное государственное автономное образовательное учреждение

высшего образования

«Мурманский государственный технический университет»

ПРИКАЗ

«__»____________20__г.
№______

Мурманск

	Об утверждении тем выпускных квалификационных

работ   и   закреплении   руководителей   ВКР   для

обучающихся   по    направлению подготовки  /

специальности________________________________
	


ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить темы выпускных квалификационных работ и закрепить руководителей ВКР для обучающихся_____________________________направления подготовки / специальности_______________________________________________________________
	№ п/п
	Наименование темы выпускной квалификационной работы
	Ф.И.О.

обучающегося
	Ф.И.О. руководителя, должность, ученая степень и  (или) звание

	1
	2
	3
	4

	
	Группа, форма обучения
	
	

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	


2. Ответственность за исполнением приказа ….

ОСНОВАНИЕ:

Решение заседания кафедры_______, протокол №____ от  «___»_________20__г.

Ректор
_______________

                 Ф.И.О.
Приложение 16
Отзыв руководителя О РАБОТЕ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ В ПЕРИОД ПОДГОТОВКИ  выпускной квалификационной работы  на тему
	Обучающийся
	

	
	Фамилия, Имя, Отчество обучающегося

	
	Федеральное государственное автономное образовательное 
учреждение 

	
	высшего образования

	
	«Мурманский государственный технический университет»

	

	Кафедра
	

	Направление подготовки/специальность
	

	Руководитель ВКР
	

	
	

	Наименование темы
	


Оценка соответствия требованиям ФГОС подготовленности автора выпускной   квалификационной работы

	Код 
и наименование  компетенции
	Критерии достижения компетенции
	Результаты оценивания результатов 
обучения

	
	
	2 – низкий
	3 –средний
	4 –выше среднего
	5 –высокий

	Общекультурные (универсальные) компетенции

	
	
	
	
	
	

	Общепрофессиональные компетенции

	
	
	
	
	
	

	Профессиональные компетенции

	
	
	
	
	
	

	Итоговая оценка сформированности 
компетенций
	


Отмеченные достоинства: 

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заключение: выпускная квалификационная работа _________________________________

(Ф.И.О. обучающегося)

соответствует требованиям, предъявляемым к выпускным квалификационным работам по программам ___________ (бакалавриата, специалитета, магистратуры), а автор заслуживает оценки _________________, присвоения квалификации «__________________» по направлению подготовки/специальности___________________________________________
Руководитель ________________ (_________________)             «___» ___________ 20 ___г.

*Критерии и шкала оценивания разрабатываются выпускающей кафедрой и включаются в Программу ИА

**Показатели формулируются в соответствии с  видами деятельности, закрепленными в  ОПОП направления подготовки /специальности, закрепляются в программе ИА по направлению подготовки /специальности
Приложение 17

РЕЦЕНЗИЯ

НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ, ВЫПОЛНЕННУЮ    

на тему
	Обучающийся
	

	
	Фамилия, Имя, Отчество обучающегося

	
	Федеральное государственное автономное образовательное  учреждение 

	
	высшего образования

	
	«Мурманский государственный технический университет»

	

	Кафедра
	

	Направление подготовки/специальность
	

	Наименование темы
	

	Рецензент
	

	
	Фамилия, имя, отчество рецензента

	
	

	
	Должность и место работы рецензента


Оценка соответствия требованиям ФГОС подготовленности автора выпускной 
квалификационной работы

	Код и 
наименование  компетенции
	Критерии достижения компетенции
	Результаты оценивания результатов 
обучения

	
	
	2 – низкий
	3 –средний
	4 –выше среднего
	5 –высокий

	Общекультурные (универсальные) компетенции

	
	
	
	
	
	

	Общепрофессиональные компетенции

	
	
	
	
	
	

	Профессиональные компетенции

	
	
	
	
	
	

	Итоговая оценка сформированности 
компетенций
	


Отмеченные достоинства:________________________________________________

Отмеченные недостатки:_________________________________________________

Заключение: выпускная квалификационная работа _________________________________

(Ф.И.О. автора)

соответствует требованиям, предъявляемым к выпускным квалификационным работам по программам ___________ (бакалавриата, специалитета, магистратуры), а автор заслуживает оценки _________________, присвоения квалификации «__________________» по направлению подготовки/специальности__________________________________
Рецензент ________________ (__________________)             «___ » ___________ 20 ___г.

М.П.

*Критерии и шкала оценивания разрабатываются выпускающей кафедрой и включаются в Программу ИА

**Показатели формулируются в соответствии с  видами деятельности, закрепленными в  ОПОП направления подготовки/специальности, закрепляются в программе ИА по направлению подготовки
Приложение 18

СПРАВКА

о результатах проверки выпускной квалификационной работы на оригинальность              в системе «Антиплагиат. Вуз»

______________________________________

                                                                                                  (должность)

______________________________________

(Ф.И.О. ответственного лица, проводившего проверку)

В соответствии с Порядком организации и проведения  итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры в ФГАОУ ВО «МГТУ», на основе системы «Антиплагиат. Вуз» была проведена проверка на оригинальность выпускной квалификационной работы обучающегося___________________________________________________ _____________________________________________________________________________
(код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)

(Ф.И.О. обучающегося полностью)

на тему _____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

представленной на кафедру _____________________________ для публичной защиты.

                                                                (название кафедры)

В соответствии с проведенной проверкой оригинальность текста ВКР составляет _____ %.

Распечатка результатов проверки прилагается.

(Ф.И.О., должность ответственного лица, проводившего проверку)        (подпись)                 (дата)

Приложение 19

                                                              Председателю апелляционной 
комиссии ФГАОУ ВО «МГТУ»
__________________________                                                                                
                                                                                                                                                                      (Ф.И.О.)       
                                                                    От обучающегося ____ курса
                                                                           _________________________

                                                                         Направления подготовки/специальности                                                                                                                                            
                                                                              ______________________
                                                                                                                                   Основа обучения (в рамках утвержденного 
государственного задания/
с полной оплатой стоимости обучения)

                                                                           ______________________

                                                                                                                                                                Форма обучения    

                                                                                                      ______________________

                                                                                                       (Ф.И.О. указать полностью)

Апелляционное заявление

Прошу рассмотреть мою апелляцию о нарушении  установленной процедуры проведения аттестационного испытания /несогласии с результатами итогового аттестационного испытания ___________________________________________________________
(итоговый экзамен или защита ВКР)

По направлению подготовки/специальности ___________________________________________________________________________

(код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)
__________________________________________________________________________

Проводимого «___» ___________20__г.

Содержание претензии:

______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Указанные выше обстоятельства  существенно  затруднили для меня прохождение итогового аттестационного испытания, что могло привести/привело  к необъективной оценке

                   Дата                                                                               Подпись

Приложение 20
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение

высшего образования

«Мурманский  государственный  технический университет»

_____________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

( __________________ форма обучения)

                                                      (очная/заочная/очно-заочная)

ПРОТОКОЛ
заседания  апелляционной   комиссии 

  «_______»  ___________20__ года                                                                №__________

по направлению подготовки/специальности_____________________________________

                                                                                                                                           (код)

(код, наименование направления подготовки/специальности, направленность (профиль)/специализация)

Присутствовали:
	Председатель   
комиссии:       
	

	            
	

	
	

	Члены комиссии:
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



Слушали  апелляционное заявление обучающегося _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

	о нарушении  установленной процедуры проведения итогового аттестационного

	испытания
	


 (итоговый экзамен, защита ВКР)

В апелляционную  комиссию представлены следующие материалы:

Для рассмотрения вопросов, связанных с процедурой проведения итогового экзамена:
1. Протокол заседания ЭК.

2. Письменные ответы обучающегося (при их наличии).

3. Заключение председателя ЭК о соблюдении процедурных вопросов при проведении итогового экзамена.

Для рассмотрения вопросов, связанных с процедурой проведения защиты выпускной квалификационной работы:

1. Выпускная квалификационная работа  на____листах и приложения на____листах.

2. Отзыв руководителя выпускной квалификационной работы.

3. Рецензия на выпускную квалификационную работу (по программам специалитета и магистратуры).
4. Справка о результатах проверки выпускной квалификационной работы на оригинальность в системе «Антиплагиат.Вуз».
5. Протокол заседания ЭК.

6. Заключение председателя ЭК о соблюдении процедурных вопросов при защите подавшего апелляцию обучающегося.

Постановили:

1. Апелляцию отклонить.

Апелляцию удовлетворить. Результат проведения аттестационного испытания аннулировать. Обучающемуся ___________________________________________________

(Ф.И.О., группа)

предоставить возможность пройти аттестационное испытание не позднее даты завершения обучения в МГТУ в соответствии со стандартом, в присутствии одного из членов апелляционной комиссии.

Председатель 

апелляционной

комиссии                                                                                                  __________________

                                                                                                                                                                   (расшифровка  подписи)

«С решением апелляционной комиссии ознакомлен»

Выпускник____________________________________

                                     (Ф.И.О.)

«___»___________________20___г.                                                                               _______________________

                                                                                                                                                           (подпись)

Приложение 21
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение

высшего образования

«Мурманский  государственный  технический университет»

_____________________________________________________

(наименование структурного подразделения)

( __________________ форма обучения)

                                                      (очная/заочная/очно-заочная)

ЗАКЛЮЧЕНИЕ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ

о соблюдении процедурных вопросов при проведении аттестационного испытания

в форме___________________________________________________________________

(указывается форма проведения ИА: итоговый экзамен или защита ВКР)

Дата заседания экзаменационной

комиссии                                                                                         «___» _____________20__ г.

Время начала заседания ____ час. ___ мин. Время окончания заседания ____ час. ___ мин.

По направлению подготовки/специальности

_____________________________________________________________________________________________
(код, наименование направления подготовки/специальности,

_____________________________________________________________________________

направленность (профиль)/специализация)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Председатель 

экзаменационной 
комиссии                                                                                                    __________________

                                                                                                                         (расшифровка  подписи)

